ZARZADZENIE NR 102/20
Woéjta Gminy Susiec
z dnia 2 listopada 2020 roku

w sprawie okreslenia zasad funkcjonowania Urzedu Gminy Susiec

w okresie stanu epidemii

Na podstawie art. 31, art. 33 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713), art. 207 i art. 207" ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz § 24 a rozporzgdzenia Rady Ministréw z
dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. poz.1758,
1797,1829,1871,1917,1931), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Do 04.12.2020 r. Urzgd Gminy Susiec zostaje zamkniety dla Interesantow,
z wyjatkiem zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, do ktérych nalezg
sprawy z zakresu:
a) rejestracji stanu cywilnego,
b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,
c) Swiadczen ustug komunalnych,
d) podatkéw.
2. Sprawy wymienione w ust. 1, bedg zatatwiane po uprzednim kontakcie telefonicznym
lub kontakcie elektronicznym, pod nastepujgcymi numerami telefonéw i adresem
mailowym gmina@susiec.pl,:
1) Urzgad Stanu  Cywilnego, Ewidencja  ludnosci, ¥ Dowody  osobiste,
tel. 84 665 48 68 w. 18, 26;
2) Ewidencja dziatalnosci gospodarczej, tel. 84 665 48 68, w. 16;
3) Referat Finansowo-Podatkowy, tel. 84 665 48 68 :
- Ksiegowos¢, tel. 84 665 48 68, w. 17, 19;
- Kasa, ustugi komunalne (woda i $cieki), tel. 84 665 48 68, w. 15;
tel.kom.665 815 805
- Podatki, optata Smieciowa, tel. 84 665 48 68, w. 20;
- Ksiegowos$¢ oswiaty, tel. 84 665 48 68, w 19, 25;



4) Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i ochrony srodowiska, tel.
84 665 48 68, w. 21;

5) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i mieniem komunalnym,
tel. 84 665 48 68, w. 16, 22;

6) Stanowisko ds. oswiatowych, tel. 84 665 48 68, w. 25;

7) Stanowisko ds. budownictwa i inwestycji gminnych, tel. 84 665 48 68, w. 28;

8) Stanowisko ds. promocji gminy i zamowien publicznych, tel. 84 665 48 68,
w. 27;

9) Stanowisko ds. projektéw, tel. 84 665 48 68, w. 31;

10) Stanowisko ds. promociji i turystyki, tel. 84 665 48 68, w. 32;

11) Stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej, obstugi Rady Gminy, tel. 84 665 48
68, w. 23.

3. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy Susiec w celu zachowania ciggtosci pracy
urzedu i obstugi interesantéw bedg pracowa¢ w systemie hybrydowo-rotacyjnym i
zdalnie, tzn. zespodt zostaje podzielony na grupy pracujgce zdalnie i stacjonarnie — co
jakis czas grupy te sie wymieniajg. Pracownicy kierowani do wykonywania pracy
zdalnej wykonujg jg wg Regulaminy Pracy Zdalnej, stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia, a pracownicy wykonujgcy prace w systemie hybrydowo-
rotacyjnym wg Polecenia wykonania pracy hybrydowo-rotacyjnej, stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Sprawy pozostate nie wymienione w § 1, zatatwiane bedg za posrednictwem:
1) platformy ePUAP,
2) kontaktu telefonicznego pod numerem: 84 665 48 68,
3) kontaktu elektronicznego poprzez e-mail: gmina@susiec.pl
§3
Wszelkie ptatnosci (podatki, optaty itp.) mogg by¢ dokonywane wytgcznie w sposob
elektroniczny lub za posrednictwem placowek pocztowych i bankow.
§4

1. Obstuga interesantéw w Urzedzie, w sprawach o ktérych mowa § 1, odbywac sie

bedzie przy zachowaniu zasady, ze w tym samym czasie, przy jednym stanowisku

obstugi interesanta, moze przebywa¢ 1 osoba (nie liczgc pracownika urzedu),

z zastrzezeniem § 24 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z

wystgpieniem stanu epidemii.



2. Wyznacza sie 1 stanowisko obstugi interesanta, usytuowane na parterze budynku
urzedu gminy.
3. Osoby wykonujgce bezposrednig obstuge interesantéw, w czasie jej wykonywania, sg
zobowigzanie do zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki lub przytbicy.
§5
1. Do odwotania kazda osoba wchodzgca do Urzedu (interesanci i pracownicy)
zobowigzana jest do:
1) dezynfekciji rak,
2) zakrywania ust i nosa przy uzyciu maseczki lub przytbicy z zastrzezeniem § 27
ust. 3 pkt 2), 3) i 4) oraz ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
2. Do 04.12.2020 r. zabrania sie wstepu do budynku Urzedu osobom, ktore:
1) nie poddadzg sie wymogom wskazanym w ust.1,
2) majg objawy chorobowe COVID-19 takie jak: kaszel, dusznosci, utrate wechu
i/lub smaku,
3) sg objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,
4) w okresie ostatnich 10 dni:
a) miaty bliski kontakt z osobg zakazong wirusem SARS-CoV-2, lub
b) miaty bliski kontakt z osobg objetg kwarantanng.
§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 22/A/2020 Wojta Gminy Susiec z dnia 17 marca 2020 roku.
§7
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Susiec oraz
na stronie internetowej Gminy Susiec.
§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Susiec.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Susiec
Zbigniew Naklicki

/podpisano elektronicznie/
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